	T.C.  

EMİRGAZİ KAYMAKAMLIĞI

İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü

 KAMU HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN GEÇ)

	1
	Özel Yurtlara Personel Ataması İsteği
	1- T.C. Kimlik No

2- Diploma Fotokopisi
3- Sağlık Raporu

4- Adli Sicil Kaydı

5- İş Sözleşmesi

6- Sosyal Güvenlik Kurumundan Alınan Sigorta Belgesi

	2 Gün

	2
	Özel Yurtlara Yönetici Ataması İsteği
	1- T.C. Kimlik No
2- En az 2 yıllık yüksek okul mezunu olduğuna dair belge

3- Sağlık Raporu

4- Adli Sicil Kayıt Belgesi

5- İş Sözleşmesi

6- Sosyal Güvenlik Kurumundan alınan sigorta belgesi
	5 Gün

	3
	Özel Yurtların İsim Değişikliği
	1- Kurucu Temsilcisinin Dilekçesi
2- Ortaklar Kurulu Kararı.

3- Maarif müfettişleri raporu
	5 Gün

	4
	Özel Yurtların Bina Nakli
	1- T.C. Kimlik No
2- Kurucu Temsilcisinin dilekçesi

3- Kira sözleşmesi veya tapu örneği

4- Yerleşim planı

5- Sağlık Müdürlüğü raporu

6- Bayındırlık Müdürlüğü raporu

7- İtfaiye Müdürlüğü raporu

8- Maarif müfettişleri raporu

9- Kurucuya ait 2 adet renkli vesikalık fotoğraf

10- Adli Sicil Belgesi

11- İkametgah

12- Diploma 


	15 Gün

	5
	Özel Yurt Kurucu Değişikliği
	1- Kurucu değişikliğine ilişkin kurucu temsilcisinin dilekçesi

2- Kurucu Temsilcisi değişikliğine ait Yönetim Kurulu kararı
3- Adli Sicil Belgesi

4- İkametgah

5- İki adet renkli vesikalık fotoğraf

6- Diploma/geçici Mezuniyet Belgesi
	30 Gün

	6
	Özel Yurt Yerleşim Planı ve Kontenjan Değişimi
	1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekçesi
2- Kurumun son yerleşimini gösteren 4 adet 35 x 50 cm veya A3 ebadında yerleşim planı

3- Bir adet eski yerleşim planı

4- İl Bayındırlık ve İskan Müdürlüğünün inceleme raporu doğrultusunda müfettiş inceleme raporu
	10 Gün

	7
	Özel Yurt Kapatma
	1- Kurucu temsilcisinin dilekçesi

2-  Varsa ortaklar kurulu kararı
3- Tüm personele duyuru yazısı

4- Personel istifa dilekçeleri

5- Öğrenci kaydı yapılıp yapılmadığına ilişkin yazı

6- Maarif müfettişleri inceleme raporu
	60 Gün

	8
	Özel Okul ve Özel Eğitim Okulu Bina Nakli
	1- Kira sözleşmesi veya tapu örneği
2- Yerleşim planı

3- Maarif müfettişleri raporu

4- Sağlık Müdürlüğü raporu

5- Bayındırlık ve İskan Müdürlüğü raporu

6- İtfaiye Müdürlüğü raporu
	30 Gün

	9
	Personel Alımı
Açıktan Atama Başvuru İşlemleri(Eğitim-Öğretim hizmetleri sınıfı dışındaki personel)
	1- Dilekçe
2- En son çalıştığı kurumdan alınan, ayrılma nedenini de belirten hizmet belgesi

3- En son atama kararnamesi örneği

4- Diploma/geçici mezuniyet belgesi

5- Nüfus cüzdanı fotokopisi

6- Adli sicil kaydı yazılı beyanı
	10 Gün

	
10
	Personel Alımı Kadrolu Atama/Ücretli Öğretmen Görevlendirme Başvuru İşlemleri
	1- Elektronik başvuru formu
2- Lisans diploması veya mezuniyet belgesinin aslı veya kurumunca onaylı örneği(Öğrenim bilgileri elektronik başvuru formuna otomatik olarak yansımayan adaylardan)

3- Orta öğretim alan öğretmenliği tezsiz yüksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi

4- Diploma denklik belgesi(Yurtdışı okuldan mezun olanlar)

5- Felsefe bölümü mezunlarından; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji aldığına, sosyoloji mezunlarından ise8 kredi mantık, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji aldığına dair belge( bu belge pedagojik formasyon yerine kullanılamaz)
6- Adli sicil durumu beyanı ile adli sicil kaydı bulunanlardan sabıka sorgulama belgesi

7- Beden Eğitim ve Spor Yüksek Okulları ile Hacettepe üniversitesi Spor Bilimleri ve teknolojisi Yüksek okulundan mezun olanlardan programa kayıt tarihini gösteren belge istenecektir.( Mezuniyet belgesinde kayıt tarihi yazılı olanlardan ayrıca belge istenmeyecektir.)

8- Askerlik durum beyanı ile bakaya kalanlardan “kovuşturmaya yer olmadığına dair” mahkeme kararı.
	1 Gün

	11
	Özel Eğitim Gerektiren Bireylerin Tanılanma, Yerleştirme ve İzleme Çalışmalarının Yapılması
	1- T.C. Kimlik no
2- Engelini tanıyan sağlık raporu

3- Bireyin velisinin veya okula/kuruma kayıtlı öğrenciler için okul/kurum yönetiminin yazılı başvurusu.

4- Okula / kuruma kayıtlı öğrenciler için bireysel gelişim raporu
5- Başvurduğu RAM’ ın sorumluluk bölgesi içinde olduğunu gösterir belge.

6- Bir adet renkli vesikalık fotoğraf
	1 Gün

	12
	Emekli Öğretmenlere Milli Eğitim Bakanlığı Dinlenme Kamplarının Tahsisi ile ilgili İş ve İşlemlerin yapılması
	1- Başvuru formu
2- Emekli tanıtım kartı

3- Kamp ücretinin 1/3 ünün yatırıldığına dair dekont
	15 Gün

	13
	Emekli öğretmenlere Milli Eğitim Bakanlığı Personel Kimlik Kartı ile İlgili İş ve İşlemleri Yapmak
	1- Başvuru formu

2- Emekli tanıtım kartı fotokopisi

3- Nüfus Cüzdanı fotokopisi

4- 1.5 TL’lik kart ücreti

5- Bir adet renkli vesikalık fotoğraf 
	90 Gün


			Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenilmesi veya başvuru eksiksiz belge ile yapıldığı halde, hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

		İlk Müracaat Yeri:

			İkinci Müracaat Yeri:

	
		İsim

	: Nizamettin TEZCAN

		İsim

	:Saadettin DOĞAN


		Unvan

	:İlçe Milli Eğitim Müdürü

		Unvan

	:Kaymakam


		Adres

	:İlçe Milli Eğitim Müdürlüğü Emirgazi/KONYA

		Adres

	:Hükümet Konağı Emirgazi / KONYA


		Tel.

	: 3327472623
		Tel.

	: 0332 747 25 15
   0332 747 27 28

		Faks

	: 3327472675
		Faks

	: 0332 747 25 14

		e-posta

	:emirgazi42@meb.gov.tr.

		e-posta

	:emirgazi@icisleri.gov.tr

						
						
						
						
						
						
						
						

	


